REGULAMIN WYNAJMU POMIESZCZEŃ
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Żorach
im. Ottona Sterna

Regulamin określa zasady wynajmu pomieszczeń w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Żorach  przy ul. Rybnickiej 6-8, zwanej dalej Wynajmującym, a osobą lub podmiotem dokonującym rezerwacji 
i najmu, zwanym dalej Najemcą.
§1
1. Przedmiot najmu obejmuje następujące pomieszczenia (opisane szczegółowo w cenniku wynajmu):
- salę konferencyjną, 

- salę projekcyjną,

- galerię sztuki,

- pracownie (1-4).

2. Rodzaj organizowanego działania, a także zachowania wszystkich osób biorących w nim udział, nie mogą utrudniać wykonywania zadań Miejskiej Biblioteki Publicznej w Żorach, kolidować z ogólnie przyjętymi zasadami etycznymi, lub powodować negatywnych skutków dla wizerunku Miasta 
i Biblioteki.

3. Nie jest możliwe wynajęcie pomieszczeń wymienionych w pk-cie 1. na stałe.
§2
1. Podstawą rezerwacji i wynajmu pomieszczenia jest wypełniony „Wniosek o wynajem pomieszczenia w Bibliotece”. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu. 
2. Podpisany przez osobę upoważnioną wniosek, o którym mowa w ust. 1 należy złożyć 
w Informacji-Recepcji Biblioteki lub wysłać emailem na adres informacja@mbpzory.pl . Wniosek jest podstawą do rezerwacji wynajmu pomieszczenia – po uprzednim ustaleniu jego dostępności (rozmowa telefoniczna nie jest traktowana jak wniosek o wynajem i ma ona charakter sondażowy dotyczący terminu i kosztu wynajmu).
3. Dokonanie rezerwacji pomieszczenia jest równoznaczne z akceptacją niniejszego Regulaminu, Cennika oraz wzoru umowy najmu.

4. Po złożeniu wniosku i akceptacji rezerwacji pomiędzy Wynajmującym a Najemcą, zostaje sporządzona Umowa najmu pomieszczenia, której wzór stanowi załącznik nr 2. 

5. Wynajmujący zastrzega sobie prawo odmowy przyjęcia wniosku rezerwacji pomieszczeń podmiotom, które wcześniej nie przestrzegały postanowień niniejszego Regulaminu, bądź 
z powodu wyczerpania możliwości lokalizacyjnych.
6. Wynajmujący nie świadczy usług cateringu, jednak w uzgodnieniu z Najemcą może zapewnić tzw. bufet kawowy (dodatkowo płatny).

7. Wynajmujący dopuszcza połączenie najmu pomieszczenia z organizacją przez Najemcę cateringu we własnym zakresie. 

§3
1. Wynajem pomieszczeń jest odpłatny za wyjątkiem udostępniania na rzecz organizacji społecznych, towarzystw, fundacji lub innych podmiotów, które zorganizują w danym pomieszczeniu wydarzenie służące realizacji celów statutowych Wynajmującego lub zbieżne z tymi celami.
2. Zasady bezpłatnego wynajmu określa Regulamin bezpłatnego udostępniania pomieszczeń 
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Żorach im. Ottona Sterna. 
3. Wysokość odpłatności za wynajem pomieszczeń reguluje Cennik opłat, stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu. 

4. Wynajmujący nie jest podatnikiem VAT i wystawia faktury.
5. Faktura jest wystawiana przez Wynajmującego po wykonaniu usługi. Płatności dokonywać należy na numer rachunku bankowego podany na fakturze lub gotówką w godzinach pracy kasy Biblioteki.
6. Za datę uregulowania zobowiązań wobec Wynajmującego z tytułu wynajmu pomieszczenia przyjmuje się dzień uznania rachunku Wynajmującego. 

7. W przypadku rezygnacji z rezerwacji w terminie późniejszym niż 3 dni robocze, Wynajmujący może obciążyć Najemcę pełnym kosztem wynajmu.

§4
1. Najemca korzystający z wynajmowanego pomieszczenia zobowiązany jest do:
1) przestrzegania niniejszego Regulaminu i godzin wynajmu,
2) utrzymania czystości w wynajmowanym pomieszczeniu,
3) zabezpieczenia – we własnym zakresie – mienia, pozostawionych rzeczy osobistych. Wynajmujący nie ponosi odpowiedzialności za straty wynikłe w tym zakresie,
4) przestrzegania przepisów bhp, p. poż. i porządkowych,
5) przestrzegania powszechnie obowiązujących przepisów prawa,
6) ponoszenia odpowiedzialności za osoby działające w imieniu Najemcy.

2. Na terenie Biblioteki obowiązują niżej wymienione zasady korzystania z wynajmowanych pomieszczeń: 
1) zakaz spożywania alkoholu,

2) bezwzględny zakaz palenia tytoniu i e-papierosów, 
3) zakaz wstępu osobom wskazującym na spożycie alkoholu i znajdujących się pod wpływem środków odurzających,

3. Pomieszczenie udostępnia pracownik Biblioteki na 15 minut przed godziną wynajmu. 
W uzasadnionych przypadkach pomieszczenie może być udostępnione wcześniej. 
4. Najemca może – w porozumieniu z Wynajmującym – dowolnie aranżować wystrój pomieszczenia pod warunkiem niezwłocznego przywrócenia poprzedniego wyglądu po zakończeniu wynajmu. Należy unikać aranżacji naruszającej normalny tok obsługi użytkowników. Zabrania się montażu 
i demontażu elementów stałych.

5. Najemca zobowiązany jest pozostawić wynajmowane pomieszczenia w takim stanie, 
w jakim zostały one mu przekazane. W przypadku nieposprzątania wynajętego pomieszczenia i/lub nieprzywrócenia poprzedniego wyglądu Wynajmujący doliczy opłatę dodatkową w wysokości 300 zł.
6. Najemca jest zobowiązany wraz z przedstawicielem Wynajmującego dokonać wspólnych oględzin pomieszczenia, jego wyposażenia oraz sporządzenia protokołu zdawczo-odbiorczego (załącznik nr 4).

7. Najemca ponosi odpowiedzialność wobec Wynajmującego za wszelkie szkody i straty wynikłe w okresie najmu powierzchni, w tym w szczególności za zniszczenie, uszkodzenie lub kradzież wyposażenia.
§5
1. Rekwizyty, dekoracje, banery własne najemca zobowiązany jest odebrać najpóźniej 3 dni po zakończeniu najmu. Po tym terminie Wynajmujący nie odpowiada za pozostawioną własność Najemcy. Wynajmujący może odesłać pozostawione przedmioty na koszt Najemcy. 
2. Wynajmujący nie odpowiada za wypadek spowodowany nieprzestrzeganiem zasad BHP przez Najemcę i osoby będące pod jego opieką lub uczestniczące w działaniu.
3. Wynajmujący nie ponosi odpowiedzialności za treści pojawiające się na wydarzeniu Najemcy oraz za jakość i poziom wydarzenia. Odpowiedzialność za organizację Wydarzenia bierze w całości na siebie Najemca i pełni rolę organizatora.
4. Wynajmujący nie ma obowiązku promowania wydarzenia Najemcy. 
5. Całością organizacji łącznie z działaniami promocyjno – marketingowymi zajmuje się Najemca. 
6. Wynajem sali nie nosi znamion tzw. współorganizacji, tzn. że Wynajmujący nie utożsamia się 
z wydarzeniem.
7. Wsparcie promocji ze strony Wynajmującego jest jedynie aktem jego dobrej woli i wynika z innych ustaleń określonych z Najemcą.
§6
1. W zakresie nieunormowanym niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor Biblioteki.
2. Wszelkie kwestie sporne rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.

3. Niniejszy Regulamin oraz ewentualne zmiany zostaną opublikowane na stronie www.mbpzory.pl .
